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Ill. OUTRAS DISPOSICIONS
ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA
RESOLUCION do 10 de agosto de 2015 pola que se convoca o Curso de

Administracion electrénica e arquivo electrénico administrativo.

Conforme os fins que lle asigna a este centro a Lei 4/1987, do 27 de maio, de creacion
da Escola Galega de Administracion Publica, convdcase, en colaboracion coa Axencia para
a Modernizacion Tecnoldxica de Galicia (Amtega) e o Colexio Profesional de Enxefaria en
Informatica de Galicia (CPEIG), o Curso de Administracion electrénica e arquivo electréni-
co administrativo.

1. Obxectivos.

Este curso pretende afondar, desde unha perspectiva técnico-xuridica, na concepcion
da Administracion electrénica, con especial énfase no arquivo electrénico administrativo,
incidindo na importancia que ten a sua implantacién nas distintas administracions da nosa
Comunidade. Os contidos do programa enfocaran desde distintas perspectivas a Adminis-
tracion electrénica para que as persoas a que se dirixe adquiran ou perfeccionen os cofie-
cementos tedricos e practicos da informatica e do dereito, completando a sua formacién no
dereito da informatica.

Este curso enmarcase dentro do proxecto Arquivo dixital, conservacion do patrimonio e
eliminacion de papel nas relacions administrativas (0607_ARPAD_1_E), da 32 convocato-
ria do programa POCTEP.

2. Contido.

O curso estruturase en tres modulos:

|. Fundamentos das tecnoloxias e sistemas de informacion (29 horas).
II. Informatica e dereito (28 horas).

[ll. Administracién electronica (57 horas).

3. Prazas: 50.
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4. Destinatarios/as.

4.1. Empregados publicos das administracions publicas de Galicia, tanto autonémica
como local, e das universidades do Sistema universitario de Galicia que estean en pose-
sion do titulo de doutor, licenciado, diplomado, grao, arquitecto, enxefieiro, arquitecto téc-
nico e enxefieiro técnico que se encadren nalgunha das seguintes categorias:

4.1.1. Pertencer ao grupo A (subgrupos A1 e A2) do persoal funcionario.
4.1.2. Pertencer aos grupos | e Il do persoal laboral.

4.1.3. Pertencer ao grupo C (subgrupo C1) do persoal funcionario ou grupo Il do per-
soal laboral incluido no ambito de aplicacion do V Convenio colectivo unico para o persoal
laboral da Xunta de Galicia, e estar en posesion do titulo de ciclo superior de formacion
profesional relacionado coa informatica.

Este curso valorarase con 1,5 puntos a aquel alumnado que fose considerado apto a
sua finalizacion e, polo tanto, tefia dereito ao certificado de aproveitamento, sempre que
cumpra os requisitos para a aplicacion do establecido na Resolucion do 26 de outubro
de 1994, do Instituto Nacional de Administracién Publica, pola que se establecen, de acor-
do coas comunidades autdbnomas, os criterios de reconecemento e valoracion dos cursos
de formacion e perfeccionamento da Administracion local, en cumprimento do previsto na
Orde do Ministerio para as Administracions Publicas do 10 de agosto de 1994, da Reso-
lucion do 30 de novembro de 1994, do Instituto Nacional de Administracién Publica pola
que se corrixen erros da Resolucion do 26 de outubro de 1994, e consonte o establecido
no Decreto 49/2009, do 26 de febreiro, sobre o exercicio das competencias da Comuni-
dade Auténoma de Galicia respecto dos funcionarios con habilitacion de caracter estatal
(DOG num. 52, do 16 de marzo).

4.2. No caso de quedaren prazas vacantes, poderan optar a elas os profesionais que
estean en posesion do titulo de doutor, licenciado, diplomado, grao, arquitecto, enxefieiro,
arquitecto técnico e enxeneiro técnico.

5. Prazo de inscricién e presentacion de instancias.

O prazo para a inscricion sera de 10 dias naturais contados a partir do dia seguinte ao
da publicacion desta resolucion no Diario Oficial de Galicia.
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Para inscribirse, as persoas interesadas deberan cubrir a instancia curricular que para
tal efecto figurara na paxina web da EGAP, no seguinte enderezo:

http://egap.xunta.es/cursoadmonElectronica

As persoas admitidas solicitaraselles que presenten os seguintes documentos:
5.1. Se os peticionarios son os referidos no numero 4.1:

5.1.1. Acreditacion da sua condicion de empregado publico.

5.1.2. Certificacion publica descritiva das funcidéns que desenvolve no posto de traballo,
expedida pola persoa que realice as tarefas de certificacion da Administracion en que pres-
ta os seus servizos.

5.1.3. Documentacion acreditativa dos méritos incluidos na instancia curricular.
5.2. Se os peticionarios son os referidos no niumero 4.2:

5.2.1. Orixinal ou copia debidamente cotexada do titulo de doutor, licenciado, diploma-
do, grao, arquitecto, enxefieiro, arquitecto técnico ou enxefieiro técnico.

5.2.2. Documentacion acreditativa dos méritos incluidos na instancia curricular.

Toda a documentacion remitida polos solicitantes que non sexa orixinal tera que estar
debidamente compulsada.

Todos os méritos alegados deberan acreditarse seguindo a orde establecida nesta con-
vocatoria, e presentarase a documentacién exixida numerada nos termos desta. O feito de
non cubrilo nos referidos termos supora a non valoracién daqueles.

Poderase pedir a aclaraciéon en todo momento dos méritos presentados. Os méritos que
se incluan na ficha curricular deberan estar convenientemente acreditados. A non presen-
tacion dos documentos acreditativos dos citados méritos dara lugar a exclusion do curso
do solicitante previamente seleccionado.

6. Criterios de seleccion.

Os participantes seran seleccionados por unha comision técnica independente designa-
da para o efecto, cuxa composicion sera publicada no portal web da EGAP.
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Os criterios selectivos para a admision neste curso seran os seguintes:
6.1. Para os solicitantes incluidos no numero 4.1, valoraranse:
6.1.1. Posto de traballo actual.

6.1.2. Experiencia profesional independente e distinta da correspondente ao actual pos-
to de traballo, o que se acreditara exclusivamente nos termos sinalados na base 8.1.

6.1.3. Formacion:
6.1.3.1. Formacion recibida:

a) Titulos oficiais universitarios distintos aos exixidos ou acreditados como requisito
para acceder a este curso.

b) Cursos ou seminarios recibidos de mais de 200 horas que tefian relacion coa materia
do curso.

c¢) Cursos, seminarios ou xornadas recibidos de entre 40 e 200 horas relacionados coa
materia do curso.

6.1.3.2. Formacion impartida:
a) Ensinanzas oficiais universitarias.

b) Cursos, xornadas e seminarios impartidos que estean relacionados coa materia desta
convocatoria.

6.1.4. Outros méritos:

6.1.4.1. Publicacions: libros, revistas técnicas e relatorios ou comunicacions de congre-
sos relacionados coa materia do curso.

6.1.4.2. Premios e bolsas relacionados coa materia do curso.

Todos os méritos alegados deberan acreditarse nos termos consignados e achegaranse
seguindo a orde establecida nesta convocatoria, e presentarase a documentacion exixida
numerada nos termos desta. O feito de non cubrilo nos referidos termos supora a non va-
loracion daqueles.
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En todo caso, esta convocatoria rexerase subsidiariamente polos criterios de participa-
cion nas actividades docentes da EGAP (DOG num. 7, do 10 de xaneiro de 2008).

6.2. Para os solicitantes incluidos no numero 4.2 valoraranse:

6.2.1. Experiencia profesional. Teran prioridade aqueles solicitantes que acrediten me-
diante certificacion emitida polo organismo ou entidade contratante e/ou, de ser o caso,
mediante copia do contrato, que a sua actividade profesional actual ten relacion directa coa

materia do curso.

6.2.2. Experiencia profesional independente e distinta da correspondente ao actual pos-
to de traballo, o que se acreditara exclusivamente nos termos sinalados na base 8.1.

6.2.3. Formacion:
6.2.3.1. Formacion recibida:

a) Titulos oficiais universitarios distintos aos exixidos ou acreditados como requisito
para acceder a este curso.

b) Cursos ou seminarios recibidos de mais de 200 horas que tefian relacion coa materia
do curso.

c) Cursos, seminarios ou xornadas recibidos de entre 40 e 200 horas relacionados coa
materia do curso.

6.2.3.2. Formacion impartida:
a) Ensinanzas oficiais universitarias.

b) Cursos, xornadas e seminarios impartidos que estean relacionados coa materia desta
convocatoria.

6.2.4. Outros méritos:

6.2.4.1. Publicacions: libros, revistas técnicas e relatorios ou comunicacions de congre-
sos relacionados coa materia do curso.
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6.2.4.2. Premios e bolsas relacionados coa materia do curso.

A Comision podera establecer cotas para garantir o caracter interdisciplinario e interad-
ministrativo nos grupos de traballo que se establezan, de acordo coas solicitudes recibidas.
Asi mesmo, resolvera as alegacions e reclamacions que se puidesen suscitar.

7. Publicacion da listaxe de seleccionados/as e prazo de presentacion de alegacions.

A listaxe de seleccionados/as publicarase no taboleiro de anuncios e na paxina web da
EGAP (http://egap.xunta.es). O prazo para a presentacion de alegacions sera de 3 dias
habiles a partir da data de publicacion, todo isto de acordo co disposto no artigo 59.6° b)
da Lei 30/1992, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento admi-
nistrativo comun.

8. Listaxe de agarda e substitucions.

A Comision fixara unha listaxe de agarda por orde de preferencia no proceso selectivo,
para cubrir as posibles vacantes daquelas persoas seleccionadas que causen baixa antes
do inicio do curso ou no transcurso das primeiras vinte e catro horas lectivas.

Se unha persoa seleccionada causase baixa antes do comezo ou no transcurso das
primeiras vinte e catro horas lectivas do curso, debera comunicarllo &8 EGAP para a sua
substitucion pola que lle corresponda segundo a orde de preferencia no proceso selectivo.

9. Desenvolvemento.

O curso realizarase na Escola Galega de Administracion Publica, rua Madrid, 2, 4, As
Fontifias, Santiago de Compostela.

A sua duracién sera de 114 horas, 30 horas de practicas presenciais e 84 horas de te-
leformacion.

As clases practicas presenciais teran lugar preferentemente os luns e mércores desde
0 21 de setembro ao 26 de outubro, data de finalizacion do curso.

Durante a realizacion das actividades formativas levarase a cabo un control permanente
de asistencia a través dos sistemas que se establezan para o efecto. Constaran como in-
cidencia as ausencias dentro de cada sesion. O alumnado que participe no curso tera que
anotar a hora de chegada ou saida, no caso de facelo durante a duracion oficial do curso,
para poder acreditar o tempo que faltou.

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




)
=
E
>
<
N
<)
=
9
—
A
@
2
3
1)
c
c
?
N
N
12}
0
©
-~
4
=
>
Z
IS
3]
O]
o]
Q
L
>
@)

DOG Diario Oficial de Galicia

+ + +
+ + +

DOG NUm. 158 Xoves, 20 de agosto de 2015 Pax. 34196

E obrigatoria a asistencia e puntualidade a todas as sesiéns do curso. Unicamente po-
dera autorizarse a ausencia por causa xustificada, que se acreditara documentalmente
ante o servizo competente da EGAP ou a persoa responsable do curso, nun prazo maximo
de 10 dias despois de que este finalice e que, en ningun caso, podera superar o 10 % das
horas lectivas do horario presencial. A ausencia, ainda xustificada, superior ao 10 % do
total das horas lectivas de caracter presencial supora a perda do dereito a expedicion do
diploma.

Ainasistencia a un numero de horas superior ao 10 % da carga lectiva sen xustificacién
ou sen acreditacion documental da causa alegada determinara no sé a perda do dereito
ao certificado acreditativo da participacion no curso, sendén que as persoas participantes
poderan ser excluidas das convocatorias das actividades formativas da EGAP durante o
prazo dun ano contado desde a finalizacion do curso.

10. Modificaciéns e incidencias.
A EGAP reserva para si a facultade de modificar o programa e a de interpretacién para
resolver as incidencias que puidesen xurdir no desenvolvemento deste curso, asi como a

de cancelalo se o escaso numero de solicitudes non xustificase a sua realizacion.

Adireccién do curso resolvera, co visto e prace da directora da Escola, as incidencias de
caracter xeral que poidan producirse durante o desenvolvemento do curso.

A realizacion deste curso queda condicionada a formalizacion das matriculas, asi como
ao pagamento destas. No caso de que, por insuficiencia de matriculas, non sexa posible a

realizacion do curso, a EGAP procedera a devolucion das cantidades aboadas.

Podera obterse mais informacion deste curso a través da paxina web da EGAP, no
Servizo de Estudos, Investigacion e Publicacions e nos seguintes numeros de teléfono:
981 54 62 39 - 981 54 62 41 - 881 99 70 14.

11. Certificado de aproveitamento.

O alumnado debera realizar un traballo ao finalizar o curso, que sera presentado ao
director deste como requisito previo para a obtencién do certificado.

Ao final do curso os alumnos deberan superar un test de 25 preguntas con 4 posibles
respostas, das cales deberan escoller unha, valoraranse negativamente as erréneas e
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exixiraselles un minimo do 60 % do total de preguntas acertadas para a superacion do
test. Os alumnos deberan superar o exame e o traballo para obter o certificado de apro-
veitamento. Os que non superen algunha das duas probas poderan presentarse unha
segunda vez.

O director do curso elevara a proposta do alumnado apto a directora da EGAP, que di-
tara a resolucion definitiva e expedira o diploma correspondente.

Santiago de Compostela, 10 de agosto de 2015

Sonia Rodriguez-Campos Gonzalez
Directora da Escola Galega de Administracion Publica
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